ZARZADZENIE NR 14/2023
KIEROWNIKA CENTRUM USEUG WSPOLNYCH
GMINY SZCZECINEK
z dnia 7 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowodci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.) oraz Instrukeji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 3/2021 Kierownika Centrum Ustug Wspdlnych Gminy z dnia 13.04.2021 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Centrum Uslug Wspdlnych
Gminy Szczecinek i w jednostkach obstugiwanych, Kierownik Centrum Ustug Wsp6lnych
Gminy Szczecinek zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych
znajdujacych si¢ w Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Szczecinek.

§ 2. 1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 18.12.2023 r. do dnia
30.01.2024 1.

2, Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, weryfikacji, potwierdzenia
sald wedlug stanu ewidencyjnego na dziefi 31.12,2023 r,

3. Szczegbtowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalgeznik do niniejszego
Zarzadzenia, '

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Malgorzate Jermak — Komisarza
Spisowego, _

2. Osoba powolana na Komisarza Spisowego ponosi odpowiedzialnoéé za whasciwe oraz
zgodne zobowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zobowiazuje Komisarza Spisu do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowiazujagcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

3} przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Glownego ksigegowego
CUW w terminie 7 dni po zakonczeniu spisu w celu dokonania wyceny skladnikéw
majatku.

4. Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pienigznych skladnikéw majatku sporzadza sie
protokodt z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i ustala réznice inwentaryzacyjne
ilo§ciowo —wartodciowe.

5. W przypadku réznic zawinionych, osoba materialnie odpowiedzialna ustosunkowuje
si¢ na pismie do zaistniatych réznic,

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastgpujace sktadniki aktywdw i pasywow:
1) sérodki trwale,
2) pozostale srodki trwale,
3) zbiory biblioteczne,
4) wartoéci niematerialne i prawne,
5) érodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
6) naleznodci,
7) zobowigzania,
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8) materialy,
9) druki $cistego zarachowania,
10) pozostate skladniki aktywéw 1 pasywow,

§ 5. 1. Skiadniki majatku wymienione w §4 pkt. 1, 2, 8 oraz 9 nalezy spisaé na arkuszach
spisu z natury, przy czym niepetnowartofciowe sktadniki majatku nalezy spisa¢ na
oddzielnych arkuszach, ,

2. Inwentaryzacje skladnikéw aktywow i pasywow wymienionych w § 4 pkt. 3, 4, 7 oraz
10 nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami
w ksiegach,

3. Inwentaryzacje¢ sktadnikéw aktywow i pasywéw wymienionych w § 4 pkt. 5 i 6 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw (z wyjatkiem tytuléw
publiczno — prawnych, nalezno$ci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksiegi
rachunkowe).

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie wechodzi w Zzycie z dniem podpisania,
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