ZARZADZENIE NR 11/2023
KIEROWNIKA CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
GMINY SZCZECINEK
z dnia 7 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r, (Dz. U.
z 2023 1. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik nr 2
do zarzadzenia nr 3/2021 Kierownika Centrum Ustug Wspélnych Gminy z dnia 13.04.2021 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosdci w Centrum Ustlug Wspolnych
Gminy Szezecinek i w jednostkach obstugiwanych, Kierownik Centrum Ustug Wspélnych
Gminy Szczecinek zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadza sie przeprowadzenie okresowe]j inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych
znajdujacych si¢ w Szkole Podstawowej w Turowie.

§ 2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 18.12.2023 r. do dnia
30.01.2024 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, weryfikacji, potwierdzenia
sald wedlug stanu ewidencyjnego na dziefi 31.12.2023 r,

3, Szczegélowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zalgcznik do ninigjszego
Zarzadzenia.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia spisu powoluj¢ komisjg inwentaryzacyjng w nastgpujgcym
skladzie:

1) Malgorzata Jermak - przewodniczacy Komisji,
2) Agnieszka Fierek - czlonek Komisji
3) Joanna Zandarska - cztonek Komisji.

2. Osoby powotane na czlonkow Komlsjl Inwentaryzacy}nej ponoszg odpow1edz:alnosc za
wladciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury,

3. Zoboww;zuje sig przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegélowego
zapoznania czlonkéw Komisji z jej obow1qzkam1 i uprawnieniami, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami finansowo-ksiggowymi.

4, Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spisu z natury przy
czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych oraz przestrzegania ogodlnie
obowigzujagcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okre$lonych w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej.

5. Komisja Inwentaryzacyjna oddaje druki inwentaryzacyjne po zakoficzeniu spisu wraz ze
sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
a ten przekazuje je do gléwnego ksiggowego, ktéry dokonuje wyceny rzeczowych skladnikow
majatkowych ujetych na arkuszach spisu z natury.

6. Po dokonaniu wyceny rzeczowych i pienieznych skladnikéw majgtku sporzadza sig
protokdt z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i ustala réznice inwentaryzacyjne ilosciowo -
wartosciowe.

7. W przypadku réznic zawinionych, przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zada od
osoby materialnie odpowiedzialnej wyjasnienia pisemnego i ustosunkowania sig do
zaistniatych roznic.
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§ 4. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace skladniki aktywow i pasywow:
1) $rodki trwale,
2) pozostale srodki trwale,
3) zbiory biblioteczne,
4) wartodci niematerialne i prawne,
5) érodki pienigzne na rachunkach bankowych,
6) naleznosci,
7) zobowigzania,
8) materiaty,
9) druki {cislego zarachowania,
10} pozostale skiadniki aktywow i pasywoéw,

§ 5. 1. Skladniki majatku wymienione w §4 pkt. 1, 2, 8 oraz 9 nalezy spisa¢ na arkuszach
spisu z natury, przy czym niepelnowartosciowe sktadniki majatku nalezy spisa¢ na
oddzielnych arkuszach.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikow akiywoéw i pasywow wymienionych w § 4 pkt. 3, 4, 7 oraz
10 nalezy przeprowadzié w drodze weryfikacji dokument6w i poréwnania z zapisami
w ksiggach,

3. Inwentaryzacjg sktadnikéw aktywéw i pasywéw wymienionych w § 4 pkt. 51 6 nalezy
przeptowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw (z wyjatkiem tytutéw
publiczno — prawnych, naleznosci od pracownikéw oraz osob nieprowadzacych ksiegi
rachunkowe).

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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